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GUIA PARA PRESENTAR UN ESCRITO DE TRAMITE

Para presentar un escrito en Justiziasip, debemos seguir los siguientes pasos. Nos
dirigimos al menu de la parte izquierda con el ratdén y pulsamos en la opcidn Presentar

Escrito.

Desconectar

‘l
Justiziasi P
05102018 B3 naeja “Escrtos Devueitos del Juzgado™ ] we a
JustiziaSip Notificaciones pendientes sin aceptar
+ Actividad procesal reciente 1
« Asuntos ESeIecdonar Todas
+ Repartos

« Seiialamientos
- Organo Judicial

+ Esciitos <:|

» Presentar escrito

> Pendientes de presentar
Presentados dltimo mes

» Pendientes de proveer
Proveidos Glimo mes

> Devueltos al destinatario(a)

> Devueltos del Juzgado

> Incompletos tltimo mes

» Buscar

« Notificaciones
+ Gestién Sustituciones
« Sustituciones

® Notificaciones total (0) O MNotificaciones (sin descargar) (0)

NOTIFICACIONES total : 0

F.envio « Juzgado procedencia Procedimiento Usuario(a) en SIP N° referencia

Anterior | Siguiente

EN SALON total : 0

F.envio « Juzgado procedencia Procedimiento Usuario(a) en SIP N referencia

Anterior | Siguiente

Después deberemos seleccionar el método de blusqueda segln nuestras preferencias,
para localizar el asunto en el cual queremos presentar el escrito.

1. Ao del procedimiento
2. Fecha de Incoacién
3. N.l.G.CGPJ

® Afio del procedimiento EFecha incoacion | O N.I.G. CGPJ

Presentar escrito

Ejemplo 1. Aio de Procedimiento:

@Mo del procedimiento EFecha incoacion EN_I.G. CGPJ

Aiio del procedimiento
*Afio del procedimiento :

Buscar por &mbito
*Partido Judicial:
*Organo Judicial:

Procedimiento

*Numero de procedimiento:

*Procedimiento:

Ponemos el afio del
numero de procedimiento

[2017 ]Lr-’ x m

|— Selecciona Partido Judicial - V|

Pinchamos en buscar

|- Selecciona Organo Judicial - V|

|— Selecciona Numero de Procedimiento - v

|— Selecciona Procedimiento - V|

Guia Presentar Escrito de Tramite v1.0
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Una vez realizada la busqueda nos dejara ir desplegando el ambito y procedimiento.
Donde deberemos seleccionar el Partido Judicial y el érgano Judicial. Posteriormente
seleccionamos el numero de procedimiento y el procedimiento en el cual queremos
presentar el escrito.

Presentar escrito

[@ Afio del procedimiento [O Fecha incoacion [O N.LG. CGPJ

Afio del procedimiento

*Afio del procedimiento - |2l]"[? Buscar
Buscar por ambito i d | |
ue aesplegdar 10s
*Partido Judicial: ([ vitoria-Gasteiz v]] ayq p i
. . campos vy elegir
*Organo Judicial: ([Juzgado de 1° Instancia n’ 10 - Pruebas V| ..
la opcion deseada

Procedimiento

*Numero de procedimiento: [ |l]|]00001f2017 - Procu: APEUNOPROCU APEDOSPROCU, PROCU PRUEBA V| ]

*Procedimiento: l Ej.forzosa fa. m

Tras seleccionar el asunto que nos interesa, escribimos un titulo para el escrito y una

descripcién para el mismo (Campos Obligatorios). Después pinchamos en el icono del
clip:

Escrito
*Titulo: |Escritot
*Descripcién ([Escrito de tramite]
*Fichero: @
pdf (PDFIA)

Aceptar

Y adjuntamos el archivo PDF del escrito.

*Fichero: | C:\Users\user\Desktop\Escrito1_pdf &
pdf (PDF/A)
Después de elegir el pdf, darle a aceptar

Guia Presentar Escrito de Tramite v1.0
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@Aﬁo del procedimiento @Fecha incoacion @N_I_G_ CGPJ

Aiio del procedimiento

*Afio del procedimiento : |201? Buscar

Buscar por ambito

*Partido Judicial: | Vitoria-Gasteiz v

*Organo Judicial: |Juzgado de 1% Instancia n® 10 - Pruebas v

Procedimiento

*Numero de procedimiento: |0000001/2017 - Procu: APEUNOPROCU APEDOSPROCU, PROCU PRUEBA V|
*Procedimiento: |Ej forzosa fa. W
Escrito

% Escrito1 (32,27 k) T <:|

Escrito de tramite

Si ademdas de un escrito principal, quiere agregar anexos al escrito. Estos anexos
pueden ser solo de los siguientes formatos y tampoco pueden superar los 15 Mb:

T o

Cuando quiera anadir un documento en un formato diferente al pdf, deberd tener en
cuenta que tiene que seleccionar el formato en la siguiente pantalla para poder
localizarlo:

Membre: w | Fichero pdf (*.pdf) W
Fichero rtf (*.rtf)

Fichere jpg (*jpg)

Fichero jpeg (*jpeg)

© Administracion de Justicia en Euskadi Fichero tiff (*.tiff)

Fichero odt (*.odt)

Una vez realizado todo, le daremos a Enviar. Nos pedira el pin y firmara
automaticamente el escrito con nuestro certificado, ademas de los anexos.

Guia Presentar Escrito de Tramite v1.0
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Ejemplo 2. Fecha de incoacidn:

La busqueda se realizara indicando un intervalo de fechas. Si se conoce la fecha exacta,
se pondrd lo mismo en fecha desde y fecha hasta,

Presentar escrito

‘O Afio del procedimiento [® Fecha incoacion | O N.L.G. CGPJ

Fecha incoacion

*Fecha incoacion: Fecha desde: |06/06/2018 Fecha hasta; (03M10/2018

Se desplegaran las opciones tras introducir las fechas y la presentacién del escrito sera
exactamente igual que en el ejemplo 1.

Ejemplo 3.N.l.G. CGPJ:

La busqueda se realizard introduciendo el NIG del CGPJ en el campo y pinchando en
Buscar.

Presentar escrito

‘O|Afio del procedimiento[O Fecha incoacién |® N.L.G. CGPJ

N.LG. CGPJ

*N.IL.G. CGPJ: |43594.33.1-2016#0[]58962| ® Buscar

Es recomendable para evitar errores, copiar y pegar el NIG en el campo. Para facilitar
esta accidn, puede buscar una notificacién recibida del asunto en el que se quiere
presentar el escrito y copiarlo directamente de la cabecera.

COLEGIO DE PROCURADORES
Recepcionado dia anterior
Fecha notificacion: 05/10/2018 Papsl 55 Oficlo ds Ia Adminlstracion ds Justicla en ia

Comunidad Autonoma del Pals Vasco

Euskal Autonomia Erkide
Administrazicarsn O

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N° 8 DE BILBAO
BILBOKO LEHEN AUZIALDIKO 8 ZK.KO EPAITEGIA

BARROETA ALDAMAR 10 4°PLANTA - CP/PK: 48001

TEL.- 94-4016680
FAX: 944016980

NIG BV /120 EAE: Copiar el nimero entero,
NIG CGPJ /120 BJKN -| 43594.33.1-2016/0058962 con los puntos, guiones y barras

Juicio verbal / Hitzezko judizioa 3312016 - C
OBLIGACIONES: OTRAS CUESTIONES

Demandante / Demandatzailea:
Procurador(a) / Prokuradorea:
Abogado(a) / Abokatua:

Demandadof(a) / Demandatua:

Procurador(a) / Prokuradorea:
Abogado(a) / Abokatua:
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Se desplegaran las opciones tras introducir las fechas y la presentacion del escrito serd
exactamente igual que en el ejemplo 1.

Consejos, sugerencias y buenas practicas
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