PRESENTAR ESCRITOS EN JUSTIZIASIP

e Para presentar un escrito en Justiziasip, debemos dirigirnos al menu de la parte
izquierda y pinchar en Presentar escrito.
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o Después deberemos seleccionar el método de busqueda seglin nuestras
preferencias, para localizar el asunto en el cual queremos presentar el escrito.

1. Ano de procedimiento
2. Fecha de Incoacion
3. NIG CGPJ

e Ejemplo Aiio de Procedimiento:

Presentar escrito

Ponemos el afio del

Afio del procedimiento | (! Fecha incoacién .
namero de

Aiio del procedimiento procedimiento

*Afio del procedimiento - |2017 X Buscar

Pinchamos en buscar
Buscar por ambito

*Partido Judicial: [- Selecciona Partido Judicial - ~|
*QOrgano Judicial: |— Selecciona Organo Judicial - v|
Procedimiento
*Numero de procedimiento [- Selecciona Numero de Procedimiento - v
*Procedimiento: [- Selecciona Procedimiento - v|
Escrito
*Titulo: |

*Descripcian:

*Fichero: &

Aceptar



Una vez realizada la busqueda nos dejara ir desplegando el ambito y
procedimiento. Donde deberemos seleccionar el Partido Judicial y el érgano
Judicial. Posteriormente seleccionamos el nimero de procedimiento y el
procedimiento en el cual queremos presentar el escrito.

Presentar escrito

I _ - =
|T!."Aﬁ0 del procedimiento |T."Fecha incoacidn |"—_."N.I.G. CGPJ

Aifio del procedimiento

*Afio del procedimiento : 2017 Buscar

Buscar por ambito

*Partido Judicial: [Vitoria-Gasteiz v|

*Organo Judicial: [UPAD Civil - Juzgado de 1% Instancia n° 1 de Vitoria-Gasteiz v

Procedimiento

*Numero de procedimiento: [0000001/2017 - Procu: FV._. 72—~ 7" 77 .. T V|
*Procedimiento: Cuenta de procurador Civil |8

Una vez seleccionado el asunto que nos interesa, escribimos un titulo para el
escrito y una descripcion para el mismo (Campos Obligatorios)

Pinchamos en el icono del clip

*Fichero:

Y adjuntamos el archivo PDF del escrito. (El escrito principal siempre tiene que

ser en formato PDF y no superar los 15 Mb de tamafio maximo).
Escrito

*Titulo: | Escrito de prueba
*Descripcion: Este es un escrito de prueba
*Fichero: |C:'\Users'tx".Desk10p‘LEscrito de Prueba pdf x &
Aceptar
Tras lo que pincharemos en Aceptar
|T§.1'Aﬁn del procedimiento EFed\a incoacién rN 1L.G. CGPJ
Aiio del procedimiento
*Afio del procedimiento : 2017 Buscar
Buscar por ambito
*Partido Judicial [Vitoria-Gasteiz v|
*Organo Judicial [UPAD Civil - Juzgada de 1% Instancia n® 1 de Vitoria-Gasteiz v

Procedimiento

*Numero de procedimiento [0000001/2017 - Procu: ~ ™" =T iiiiien W
*Procedimiento: [Cuenta de procurador Civil V|
Escrito

% Escrito de prueba (145,35 k) T

o t——— |

Este es un escrito de prueba



Si ademads de un escrito principal, quiere agregar anexos al escrito. (Estos
anexos pueden ser en cualquier formato, aunque no deben superar los 15 Mb
de tamafo maximo cada uno). Debera pinchar en Afiadir Documentos en la
parte de Anexos.

Anexos

Documentos asociados al escrito
Titulo Fichero ) Modificar Eliminar
Diferentes formatos
T Anexo2 AnexoZ pdf P i
- Anexo1 Anexol.docx P i

Afiadir documentos

Enviar

Cuando quiere anadir un documento en un formato diferente al pdf deberd tener en
cuenta que tiene que seleccionar el formato en la siguiente pantalla para poder
localizarlo:

Mombre: ~ | |Fichero pdf (*.pdf) ~
Fichero pdf (*.p

Fichero tt (bt

Fichero doc (*.doc)

Fichero docx (*.docx)

Todos los archivos

Una vez realizado todo, le daremos a Enviar. Nos pedira el pin y firmara
automaticamente el escrito con nuestro certificado.



